Web= Administrator

Instrukcja uzytkownika

Aplikacja do przesytania list Srodkéw transportu
wykorzystywanych w dziatalnosci objetej zezwoleniem.
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1.Zaktadanie konta i logowanie

W centralnej czesci aplikacji widoczny jest obszar:

Logowanie

Posiadasz jui konto, zaloguj siq
@ E-mail/Login

| &2 Hasto

' Zapamigta] mnie

® Przypomnij hasto

® Ponownie wyslij link aktywacyjny

Zaloguj
B2 Zarejestruj nowe konto

Zatozenie profilu ,,Zarejestruj sie” daje mozliwo$¢ zatozenia standardowego profilu
z logowaniem przez login (e-mail) i hasto. Konto nalezy aktywowa¢ linkiem aktywacyjnym.
Logowanie do panelu odbywa sie przez wpisanie loginu lub emaila

i hasta. Na konto e-mail zostaje wysytana wiadomos¢ powitalna z instrukcjg logowania.



WebAdministrator— JSK Internet

[ gy A
= M
" 1 g J
——
\\‘ 3 //

Dzien dobry,

Daekujemy za rejestracg w Skl transport

Aby aktywowsd Swoje konto, Mikng ink

Des Aol o ssRintecnel UNaT eos e BRI 580G T Se 1062 Matac 1 2CACH6. 00k htmyd

Logn. skiisk waw.pl
Hasio. pocane pezy rejestracs

LoQowanie: titips St pluro skinlernet Spanes

Jeds 13 sulomalyczng wiadomoss 2 Systemu ree pest pIzeznaczond dla Cetee, upe2edzamy, 26 ujawianis, Kopowane, rzpows2echnianis lub komzystame 2 mfomacy
Zawaney w e wisdomoscl jest zabronone. Jedl olrzymised Ly widomods onmytkow, ProsSiTTy O Mezwioczne 2awiadomienis | Odesianie &) 2 powrolem 00 nasaacy oaz o
UsSUNECIE jof 26 SWORRD0 Sysiemi

© Chwiry INSPMCET FAMacouiycany Wzysthie prawa 2Rsizelons 55,01 A%

Nalezy klikng¢ na link aktywacyjny, aby konto zostato aktywowane.
2.Zaktadanie profilu firmy

Po kliknieciu na link aktywacyjny zostajemy automatycznie zalogowani i przeniesieni na

formularz profilu firmowego.
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Mazwa podmiatu *
Adres *

Humers dosmu
Humer lakabu

Kod pocztowy *
Migjsc omgdd -

MIF *

Regon *

KRS

mig i narsiske representujjcych podmist *

Tatgeoniki weryfikujgce podmiat * pdf, dae, docs
Doda) domelmg Beiby plikidw.

Zabezpleczenie formularza  S$* 4=

Nalezy zwréci¢ uwage na pole ,Zatgczniki weryfikujgce profil”
lub DOC, takie jak:
e KRS

e EDG

. Sg dokumenty w formacie PDF

Dokumenty powinny by¢ podpisane podpisem elektronicznym:

e kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e podpisem zaufanym
e podpisem osobistym

e kwalifikowang pieczecig
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Po dodaniu profilu zostajemy przeniesieni do potwierdzenia wystania formularza:

] ’ Lista prezentuje status Twoich wpisow
>

Powrét

@ Profil firmowy DODAJ
SORTUJI NAZWA SORTU) DATA
JSK Internet Sp. zo.o. 1712,2025 21:11  Wystane FODGLAD

Klikniecie na przycisk Powroét przenosi nas do Panelu uzytkownika:

Profil Uzytkownika Profil firmowy

Twage dane konta na strosie WWW '.lud]l dane Tirmy | poceeka) na weryfixacys. Fo potytywne) weryfac)l bedsis:
magiia) dodwal pojazdy

FOYTUJ KONTO WYLOGU)
Dodaj nowy profi firmowy

USUN KONTO

Twoje zgtoszenie bedzie podlegato weryfikacji. Jesli weryfikacja
przebiegnie prawidtowo, status Twojego konta zmieni sie na

zweryfikowany.

3.Dodawanie pojazdow

Jesli twéj profil jest juz pozytywnie zweryfikowany, panel uzytkownika wyglada nastepujgco:
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Profil Uzytkownika Baza pojazdow Wiadomosci

Twoje done konta na stronle WWW Masz O nieprzeczytanych wiadomodci

Formularz sktadania wnloskdw
EDYTUJ KONTO wyYLOGU) Skrzynka odblorcza
Moje pojazdy Archiwum

USUN KONTO

W bloku Baza pojazdéw wchodzimy w opcje Formularz sktadania wnioskéw:

Lista prezentuje status Twoich wpisdw.
m ”
i
Powrdt

0 Formularz dodawania pojazdow A pODAS

SONTULI NATWA SONTUI DATA

Dodanie pojazdow realizujemy przez uzycie opcji DODAJ. Wyswietli sie formularz dodawania

pojazdow:

Kroki formularza ° (2 )

2 @ m

Wezytsj obeeng baze Werpta) = pliks CSV Anciy) Sormulacs

Pojazdy

Numer rejestracy)ny

Marka pojazdu

>

Zapisx | prrejdt dadej

Pojazdy mozemy dodac poprzez:
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M Reczne dodawanie pojazdéw
Wypetniamy pola numer rejestracyjny oraz marka i klikamy Zapisz i dodaj kolejna
pozycje

M Weczytanie pojazddw z pliku CSV wg. okre$lonego formatu
Plik mozesz pobraé i korzystajgc ze wzoru w ktdrym mozna dodaé wszystkie pojazdy.

Nastepnie plik nalezy zapisac i wysta¢ do aplikacji opcja dodawania pliku:

‘ Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

H Plik musi mie¢ odpowiedni format .CSV. Format ktory jest akceptowalny mozesz pobrac tutaj.

Plik zostanie wczytany i zostanie utworzona lista pojazdéw.
pojazdow).

Lista zostanie zaczytana z aktualnej bazy pojazddw w aplikacji i wyswietlona.

Klikamy w przycisk ,,Zapisz i przejdz dalej”. W drugim kroku formularza nalezy pobrac plik
poprzez Podglad wniosku. Nastepnie wniosek nalezy podpisac i zataczy¢ opcjg DODAJ.

Whiosek powinien zosta¢ podpisany podpisem elektronicznym.
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< @

Poprredni krok Anulyj formularz

Przed wystaniem aplikacjl wygeneru] dokumenty kiikajac przycisk Podglad wniosku.
Otworz plik | sprawdi poprawnosc danych. Ewentualnie nanies poprawki uzywajac przycisku Poprzednia strona .

Jedli wszystkie dane s3 poprawne nalezy klikngc przycisk Wydlij . Na adres mailowy podany w formularzu otrzymasz powiadomienie
o wystaniu wniosku,

Podglad wniosku <
=mn -

m formularz-dodawania:polazdow-11.pdf | | Kasuj

Podpisany formularz

3%

Zapisz Wersja robocza

Formularz mozna zapisac jako wersje roboczg Zapisz Wersja robocza lub Wystaé.
Wersja robocza wniosku moze by¢ edytowana, natomiast po wystaniu wniosku jego edycja

nie jest mozliwa.

Formularz dodawania pojazdow Ty
SORTULS NAZWA SORTUJ DATA

17.12.2025 21:29 . 52 wysu )
@ Formularz Wersja robocza L EOYTVY 0 wyslo ;. PODGLAD

Aby wystaé wersje roboczg wybieramy Wyslij z listy zapisanych wnioskéw. Wniosek zostanie

przetworzony i dopiero po tej operacji bedzie mozna wystac¢ kolejny wniosek.
4.Moje pojazdy

W bloku Baza pojazdéw wchodzimy w opcje Moje pojazdy:
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] " Lista prezentuje status Twoich wplsdw
> m

Baza pojazdow
SORTUJ) NAZWA SORTU) DATA

@ WF23467 - Touareg 1712.2025 21:54  Wyslane PODGLAD

@ PO34532 - VW 17.12.2025 21:54 Wyslane PODGLAD

Lista prezentuje dodane pojazdy. Lista stuzy tylko do podgladu. Jej aktualizacja moze

nastgpic tylko poprzez ztozenie nowego wniosku i jego poprawne przetworzenie.

5.Archiwum

W bloku Baza pojazdéw wchodzimy w opcje Archiwum:

] > Lista prezentuje status Twolch wplsdw,
:

@ Archiwum
SORTUJ NAZWA SORTUJ DATA

@ 1712.2025 21:54 - JSK Internet Sp. zo.o. 17.12.2025 21:54 Wysiane POOGLAD
Whioski automatycznie po przetworzeniu tworzg historie ztozonych wnioskéw. Kazdy

whniosek mozna przejrze¢. Dostepny jest przez opcje PODGLAD w postaci pliku PDF

podpisanego przez uzytkownika.

6.Komunikacja

W Panelu uzytkownika w bloku Wiadomosci wchodzimy w opcje Skrzynka odbiorcza.



WebAdministrator— JSK Internet

Wiadomosci

Masz 1 nieprzeczytanych
wiadomosci.

Skrzynka odbiorcza

W/w bloku widoczna jest informacja o 1 nieprzeczytanej wiadomosci.

m Wystane Kosz
@ Odebrane

@ | Dokumnety 17 grudzien 2025, 22:22
przez GIF do jsk_f390c&75M

PRZENIES DO KOSZA T KAasSU)

Na liscie widoczna jest wiadomos$é od uzytkownika GIF. Za pomocg skrzynki odbiorczej

mozna prowadzi¢ korespondencje z administratorem ustugi.

10
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Dokumnety
Data wytworzenia 17 grudzien 2025, 22:22 przez GIF do |sk_f390c67577

GIF 17 grudzien 2025, 22:22 . PRZENIES DO KOSZA [T KASW)

Prosimy uzupeinic wniosek

W celu skontaktowania sie z uzytkownikiem, prosimy wypetnic¢ formularz

Nadawca Jsk_f390c6757

Odbiorca GIF

Temat wiadomodci* Odp: Dokumnety
B I ulpE = E N = [ ?
GIF
s pvin el
Wiadomosd
Zap«u

Za pomoca tego formularza nie mozesz wysytac¢ plikow, ani zgtasza¢ pojazdow.

7.Podpis elektroniczny

Whioski mozna podpisywaé podpisem kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym za pomoca

profilu zaufanego.

11



WebAdministrator— JSK Internet

1. Jak uzyskac podpis kwalifikowany

Informacje podstawowe o podpisie kwalifikowanym

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest rownowazny podpisowi wtasnorecznemu. Stuzy do
podpisywania dokumentéw i umow, ktére majg moc prawng. Cechy podpisu
kwalifikowanego:

e potwierdza jednoznacznie tozsamos$¢ osoby podpisujace;j,

e uniemozliwia zaprzeczenie faktu podpisania,

e jest powigzany z trescig, ktdra zostata podpisana,

e uniemozliwia wprowadzenie jakichkolwiek, niezauwazalnych zmian w podpisane;j

tresci.

Dzieki zastosowaniu podpisu elektronicznego dysponujemy niepodwazalnym dowodem

ztozenia Wnioski przez scisle okreslona osobe.

Kto wydaje podpis?

Podpis kwalifikowany mozna uzyska¢ od podmiotow posiadajgcych uprawnienia urzedu
certyfikacji. W Polsce kwalifikowane urzedy certyfikacji, umieszczone przez Ministra
Cyfryzacji w "Rejestrze dostawcdédw ustug zaufania" prowadzonym przez Narodowe Centrum

Certyfikacji (https://www.nccert.pl) m.in.:

M Krajowa lzba Rozliczeniowa
M Polska Wytwdrnia Papieréw Wartoséciowych S.A.
M Asseco Data Systems
M Eurocert
Obowigzujgce sg rowniez podpisy wydane przez kwalifikowane podmioty w dowolnym kraju

z Unii Europejskiej.

12
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Jak uzyskac podpis?

Uzyskaniu bezpiecznego podpisu elektronicznego towarzyszy przedtozenie wymaganych
dokumentéw i zaswiadczen potwierdzajgcych jednoznacznie tozsamosé strony ubiegajgcej
sie o podpis.
Podpis kwalifikowany skfada sie kilku elementédw tworzacych tzw. bezpieczne Srodowisko:
e karta kryptograficzna
e czytnik
e oprogramowanie
o certyfikat kwalifikowany
e wystawca certyfikatu wpisany do rejestru uprawnionych podmiotéw Narodowe

Centrum Certyfikacji

Na kogo podpis ma by¢ wystawiony?

Podpis elektroniczny jest podpisem osobistym a wiec musi by¢é wystawiony na osobe, ktéra
jest uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu firmy. Jezeli podpisem bedzie
postugiwac sie osoba, ktéra nie jest uwidoczniona w dokumentach firmowych (KRS, EDG)
jako reprezentant, to Zamawiajgcy powinien zostaé poinformowany o udzieleniu
petnomocnictwa przez Wykonawce tej osobie. Petnomocnictwo moze by¢ udzielone np.

tylko do jednego postepowania lub na okreslony czas.

W jakim czasie mozna uzyskac podpis?

Czas niezbedny do instalacji i uruchomienia podpisu zalezy od procedur dostawcy,
mozliwosci weryfikacji tozsamosci i tego czy wnioskodawca ma gotowe wszystkie wymagane

dokumenty. Do tego trzeba jeszcze dodac czas na zainstalowanie podpisu.

Waznos¢ certyfikatu

Waznos¢ certyfikatu nalezy sprawdzié¢ z odpowiednim wyprzedzeniem za pomocg

oprogramowania dostarczonego z podpisem. W razie ryzyka utraty waznosci w okresie
13
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sktadania Wnioski nalezy go przedtuzy¢. Przedtuzanie waznosci jest szybsze i prostsze niz

uzyskiwanie nowego podpisu po wygasnieciu waznosci certyfikatu.
2. Jak uzyska¢ podpis osobisty

Szczegdty na temat podpisu osobistego dostepne sg na stronie:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

3. Jak uzyska¢ podpis zaufany

Szczegdty na temat podpisu zaufanego dostepne sg na stronie:

https://podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/

4. Podpisywanie wniosku

Podpisywanie wnioskéw odbywa sie poza systemem poprzez dedykowane oprogramowanie
dostarczone przez dostawce podpisu a w przypadku podpisu zaufanego przez ustuge
dostepng online. Wniosek (plik PDF) nalezy podpisa¢ w programie do podpisu w formacie

PAdES.

14
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